
ELEZIONI RSU NEL 
PUBBLICO IMPIEGO

MANUALE OPERATIVO



IN QUALI COMPARTI SI VOTA

l AGENZIE FISCALI
l PRESIDENZA DEL CONSIGLIO
l MINISTERI
l ENTI DI RICERCA
l ENTI PUBBLICI
l AMMINISTRAZIONI DELLO STATO AD 

ORDINAMENTO AUTONOMO
l ENTI LOCALI
l SANITA’
l UNIVERSITA’



CALENDARIO DELLE PROCEDURE ELETTORALI

LE AMMINISTRAZIONI INVIANO IL VERBALE ELETTORALE 
FINALE ALL’ARAN25-29 NOVEMBRE 2004

AFFISSIONE RISULTATI ELETTORALI ALL’ALBO DELLA 
AMMINISTRAZIONE19-24 NOVEMBRE 2004

SCRUTINIO19 NOVEMBRE 2004

VOTAZIONI15-18NOVEMBRE 2004

AFFISSIONE DELLE LISTE ELETTORALI ALL’ALBO 
DELL’AMMINISTRAZIONE8 NOVEMBRE 2004

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE LISTE ELETTORALI18 OTTOBRE 2004

TERMINE PER LA COSTITUZIONE FORMALE DELLA COMISSIONE 
ELETTORALE12 OTTOBRE 2004

TERMINE PER ‘INSEDIAMENTO DELLA COMMISSIONE 
ELETTORALE6 OTTOBRE 2004

LE AMMINISTRAZIONI RENDONO DISPONIBILE L’ELENCO 
GENERALE ALFABETICO DEGLI ELETTORI E NE 
CONSEGNANO UNA COPIA A TUTTE LE ORGANIZZAZIONI 
SINDACALI CHE NE FANNO RICHIESTA. 
CONTESTUALMENTEW, INIZIA LA RACCOLTA DELLE 
FIRME PER LA PRESENTAZIONE DELLE LISTE

28 SETTEMBRE 2004

ANNUNCIO DELLE ELEZIO NI E CONTESTUALE INIZIO DELLA 
PROCVEDURA ELETTORALE27 SETTEMBRE 2004



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

6448DA 5001 A 5500

6045DA 4501 A 5000

5642DA 4001 A 4500

5239DA 3501 A 4000

4836DA 3001 A 3500

4433DA 2901 A 3000

4030DA 2601 A 2900

3627DA 2301 A 2600

3224DA 2001 A 2300

2821DA 1701 A 2000

2418DA 1401 A 1700

2015DA 1101 A 1400

1612DA 801 A 1100

129DA 501 A 800

86DA 201 A 500

43DA 16 A 200

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO UNIVERSITA’ E RICERCA



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

6549DA 5001 A 5500

6146DA 4501 A 5000

5743DA 4001 A 4500

5340DA 3501 A 4000

4937DA 3001 A 3500

4534DA 2901 A 3000

4131DA 2601 A 2900

3728DA 2301 A 2600

3325DA 2001 A 2300

2922DA 1701 A 2000

2519DA 1401 A 1700

2116DA 1101 A 1400

1713DA 801 A 1100

1310DA 501 A 800

97DA 201 A 500

54FINO A  200

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO MONOPOLI DI STATO



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

65DA 51 A 100

43FINO A 50

97DA 101 A 200

6146DA 4001 A 4500

5743DA 3501 A 4000

5340DA 3001 A 3500

4937DA 2901 A 3000

4534DA 2601 A 2900

4131DA 2301 A 2600

3728DA 2001 A 2300

3325DA 1701 A 2000

2922DA 1401 A 1700

2519DA 1101 A 1400

2116DA 801 A 1100

1713DA 501 A 800

1310DA 201 A 500

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO MINISTERI - AGENZIE FISCALI - PRESIDENZA



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

65DA 51 A 100

43FINO A 50

97DA 101 A 200

6146DA 4001 A 4500

5743DA 3501 A 4000

5340DA 3001 A 3500

4937DA 2901 A 3000

4534DA 2601 A 2900

4131DA 2301 A 2600

3728DA 2001 A 2300

3325DA 1701 A 2000

2922DA 1401 A 1700

2519DA 1101 A 1400

2116DA 801 A 1100

1713DA 501 A 800

1310DA 201 A 500

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

97DA 101 A 150

65FINO A 100

129DA 151 A 200

6448DA 4001 A 4500

6045DA 3501 A 4000

5642DA 3001 A 3500

5239DA 2901 A 3000

4836DA 2601 A 2900

4433DA 2301 A 2600

4030DA 2001 A 2300

3627DA 1701 A 2000

3224DA 1401 A 1700

2821DA 1101 A 1400

2418DA 801 A 1100

2015DA 501 A 800

1612DA 201 A 500

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO VIGILI DEL FUOCO



TABELLA DELLE RSU DA ELEGGERE IN 
RAPPORTO AI DIPENDENTI E NUMERO MASSIMO 

DI CANDIDATI DA PRESENTARE

93DA 16 A 200

61FINO A 15

5636DA 3001 A 3500

5233DA 2901 A 3000

4830DA 2601 A 2900

4427DA 2301 A 2600

4024DA 2001 A 2300

3621DA 1701 A 2000

3218DA 1401 A 1700

2815DA 1101 A 1400

2412DA 801 A 1100

209DA 501 A 800

166DA 201 A 500

CANDIDATIRSU DA ELEGGEREDIPENDENTI

COMPARTO ENTI LOCALI – SANITA’

TALI NUMERI POSSONO ESSERE AUMENTATI IN PRESENZA DI ARTICOLAZIONI IN PIU’ UFFICI 
CON FUNZIONI OPERATIVE DIVERSIFICATE O IN PRESENZA DI PROFESSIONALITA’ DIVERSE. 
(VEDI ACCORDO DI COMPARTO) 



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998

LE ELEZIONI SONO VALIDE SE VI PARTECIPANO 
PIU’ DELLA META’ DEI LAVORATORI AVENTI 

DIRITTO AL VOTO

l In caso di mancato raggiungimento del quorum le elezioni 
vengono ripetute dopo 30 giorni. Qualora anche in questo 
caso non si raggiungesse il quorum necessario le 
procedure elettorali saranno riattivate dopo 90 giorni.

VALIDITA’ DELLE ELEZIONI

ART.2



HANNO DIRITTO DI VOTO, E SONO ELEGGIBILI, TUTTI I 
LAVORATORI DIPENDENTI CON RAPPORTO DI LAVORO 

A TEMPO INDETERMINATO ANCHE CON CONTRATTO 
PART-TIME

l I dipendenti che sono in comando o fuori ruolo presso altre 
Amministrazioni esercitano l’elettorato attivo presso 
l’Amministrazione di assegnazione ma conservano l’elettorato 
passivo presso l’Amministrazione di provenienza a condizione 
che rientrino in servizio qualora eletti con revoca del comando 
o del fuori ruolo

ART.3

ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO

ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998



PRESENTAZIONE DELLE LISTE

l LE LISTE DEVONO ESSERE PRESENTATE CON UN 
NUMERO DI FIRME PARI A :

2%

1%
(MAX 200 FIRME)

AMMINISTRAZIONI  FINO A 
2000 DIPENDENTI

AMMINISTRAZIONI  OLTRE I 
2000 DIPENDENTI

ATTENZIONE: OGNI LAVORATORE PUO’ FIRMARE UNA SOLA LISTA 
PENA LA NULLITA’ DELLA FIRMA

ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.4



PRESENTAZIONE DELLE LISTE

PRESENTAZIONE DELLE LISTE

ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.4

NON POSSONO ESSERE CANDIDATI:
l I PRESENTATORI DELLA LISTA
l I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE ELETTORALE
l GLI SCRUTATORI
l I DIPENDENTI CON QUALIFICA DIRIGENZILE

CIASCUN CANDIDATO PUO’ PRESENTARSI IN UNA 
SOLA LISTA

IN CASO DI CANDIDATURA SU PIU’ LISTE, LA 
COMMISSIONE ELETTORALE, PRIMA DELL’AFFISSIONE 
ALL’ALBO INVITERA’ L’INTERESSATO A OPTARE PER UNA 
SOLA DELLE LISTE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.4

PRESENTAZIONE DELLE LISTE

IL NUMERO DEI CANDIDATI PER CIASCUNA LISTA 
NON PUO’ SUPERARE DI 1/3 IL NUMERO DEI 

COMPONENTI LA RSU DA ELEGGERE NEL 
COLLEGIO



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.4

PRESENTAZIONE DELLE LISTE

OGNI LISTA HA UN SOLO PRESENTATORE:
l DIRIGENTE SINDACALE AZIENDALE
l DIRIGENTE SINDACALE TERRITORIALE
l DIRIGENTE SINDACALE NAZIONALE
l DIPENDENTE DELEGATO DAL SINDACATO

I PRESENTATORI GARANTISCONO SULL’AUTENTICITA’ 
DELLE FIRME APPOSTE DAI LAVORATORI.
LA FIRMA DEL PRESENTATORE DELLA LISTA DEVE ESSERE 
AUTENTICATA DAL DIRIGENTE DEL COMPETENTE UFFICIO 
DELL’AMMINISTRAZIONE INTERESSATA O DA UN SUO 
DELEGATO



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.5

LA COMMISSIONE ELETTORALE

CHI NE FA PARTE?

OGNI ORGANIZZAZIONE SINDACALE PRESENTATRICE DI 
LISTA DESIGNA UN COMPONENTE NON CANDIDATO

A COSA SERVE?

A GARANTIRE UN ORDINATO E CORRETTO SVOLGIMENTO 
DELLA CONSULTAZIONE NELLE SINGOLE AMMINISTRAZIONI



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.6

LA COMMISSIONE ELETTORALE

QUALI COMPITI HA?

•ELEGGE IL PRESIDENTE

•ACQUISISCE L’ELENCO GENERALE DEGLI ELETTORI

•RICEVE LE LISTE ELETTORALI

•VERIFICA L’AMMISSIBILITA’ DELLE LISTE E DEI CANDIDATI

•ESAMINA E DECIDE SUI RICORSI DI AMMISSIBILITA’ DELLE   
LISTE E DEI CANDIDATI IN PRIMA ISTANZA

•DEFINISCE I SEGGI E I RELATIVI ELETTORI

•PREDISPONE ELENCHI DEI VOTANTI PER OGNI SEGGIO



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.6

LA COMMISSIONE ELETTORALE

QUALI COMPITI HA?

•DISTRIBUISCE IL MATERIALE NECESSARIO ALLO 
SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI

•NOMINA I PRESIDENTI DI SEGGIO E GLI SCRUTATORI

•GESTISCE LE OPERZIONI DI SCRUTINIO

•RACCOGLIE I DATI E LETTORALI E RIEPILOGA I RISULTATI

•COMPILA I VERBALI E COMUNICA I RISULTATI

•ESAMINA I RICORSI – IN PRIMA ISTANZA- E PROCLAMA GLI 
ELETTI

•TRASMETTE I VERBALI ALL’AMMINISTRAZIONE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.7

SCRUTATORI

OGNI PRESENTATORE DI LISTA PUO’ DESIGNARE UNO 
SCRUTATORE PER OGNI SEGGIO ELETTORALE

LA DESIGNAZIONE DEVE ESSERE EFFETTUATA NON OLTRE 
LE 48 ORE PRECEDENTI L’INIZIO DELLA VOTAZIONE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.8

IL VOTO E’ SEGRETO 

E NON PUO’ ESSERE ESPRESSO 

PER LETTERA O DELEGA



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.9

COME SI VOTA

LA VOTAZIONE HA LUOGO A MEZZO DI SCHEDA UNICA, 
COMPRENDENTE TUTTE LE LISTE DISPOSTE IN ORDINE DI 
PRESENTAZIONE

IN CASO DI CONTEMPORANEITA’ DI 
PRESENTAZIONE L’ORDINE SARA’ 
ESTRATTO A SORTE

LA SCHEDA DEVE ESSERE FIRMATA 
DA ALMENO DUE COMPONENTI DEL 
SEGGIO

LA SCHEDA DEVE ESSERE 
CONSEGNATA ALL’ATTO DELLA 
VOTAZIONE DAL PRESIDENTE DEL 
SEGGIO

IL VOTO DI LISTA E’ ESPRESSO 
TRAMITE CROCETTA TRACCIATA 
SULLA INTESTAZIONE DELLA LISTA

IL VOTO E’ NULLO SE LA SCHEDA NON 
E’ QUELLA PREDISPOSTA O SE 
PRESENTA SEGNI DI RICONOSCIMENTO

RICORDA



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.10

COME SI VOTA

NELLE SEDI FINO A 200 DIPENDENTI SI PUO’ ESPRIMERE UNA 
SOLA PREFERENZA.

LA SCHEDA ELETTORALE RIPORTA I NOMI DEI CANDIDATI

NELLE SEDI CON OLTRE 200 DIPENDENTI SI POSSONO 
ESPRIMERE DUE PREFERENZE.

LE PREFERENZE SI ESPRIMONO SCRIVENDO IL NOME DEL CANDIDATO

IN CASO DI VOTO AD UNA LISTA E PREFERENZE A CANDIDATI 
DI ALTRA LISTA SI CONSIDERA VALIDO IL SOLO VOTO DI LISTA



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.11

COME SI VOTA

IL LUOGO DELLA VOTAZIONE E’ STABILITO DALLA 
COMMISSIONE ELETTORALE

POTRANNO ESSERE STABILITI PIU’ LUOGHI DI VOTAZIONE 
EVITANDO ECCESSIVI FRAZIONAMENTI A GARANZIA DELLA 

SEGRETEZZA DELVOTO

LUOGO E CALEDARIO DELLE VOTAZIONI DEVONO ESSERE 
COMUNICATI AI LAVORATORI ALMENO 8 GIORNI PRIMA DELLE 

VOTAZIONI



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.12

COMPOSIZIONE DEL SEGGIO ELETTORALE

PRESIDENTE

NOMINATO DAI COMPONENTI DELLA COMMISSIONE 
ELETTORALE

SCRUTATORI

INDICATI DAI PRESENTATORI DI LISTA

IN CASO DI PRESENTAZIONE DI UNA SOLA LISTA LA 
COMMISSIONE ELETTORALE PROVVEDE D’UFFICIO ALLA 

NOMINA DI UN SECONDO SCRUTATORE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.14

RICONOSCIMENTO DEGLI ELETTORI

GLI ELETTORI PER ESSERE AMMESSI AL VOTO, DOVRANNO 
ESIBIRE AL PRESIDENTE DEL SEGGIO UN DOCUMENTO DI 

RICONOSCIMENTO PERSONALE

IN MANCANZA DI DOCUMENTO PERSONALE, L’ELETTORE 
DOVRA’ ESSERE RICONOSCIUTO DA ALMENO DUE 

SCRUTATORI DEL SEGGIO

L’ELETTORE PER CONFERMARE LA PARTECIPAZIONE AL 
VOTO DEVE APPORRE LA FIRMA SULLA LISTA DEI VOTANTI



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.16

OPERAZIONI DI SCRUTINIO

LO SCRUTINIO, PUBBLICO, SARA’ EFFETTUATO PER TUTTI I 
COMPARTI IL GIORNO 

19 NOVEMBRE 2004
IL PRESIDENTE DI SEGGIO, AL TERMINE DELLE OPERAZIONI, 
TRASMETTE ALLA COMMISSIONE ELETTORALE IL VERBALE 

SOTTOSCRITTO E CONTROFIRMATO DA ALMENO 2 
SCRUTATORI E CONTENENTE LE EVENTUALI CONTESTAZIONI

LA COMMISSIONE ELETTORALE CONSERVA IL MATERIALE 
SIGILLATO PER ALMENO 3 MESI E PROVVEDE ALLA 

REDAZIONE DEL VERBALE FINALE

I VERBALI SONO CONSERVATI DALLA RSU E 
DALL’AMMINISTRAZIONE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.17

ATTRIBUZIONE DEI SEGGI

I SEGGI SARANNO ATTRIBUITI CON CRITERIO 
PROPORZIONALE IN BASE AI VOTI CONSEGUITI DALLE LISTE

NELL’AMBITO DELLE LISTE I SEGGI SARANNO ATTRIBUITI IN 
RELAZIONE AI VOTI DI PREFERENZA, IN CASO DI PARITA’ 

VALE L’ORDINE ALL’INTERNO DELLA LISTA

I SEGGI SARANNO ATTRIBUITI PRIMA ALLE LISTE CHE 
AVRANNO OTTENUTO IL QUORUM NECESSARIO, POI TRA 

TUTTE LE LISTE CHE AVRANNO OTTENUTO I RESTI MIGLIORI

IL QUORUM VA CALCOLATO IN BASE AI VOTANTI DIVISO PER 
IL NUMERO DI SEGGI DA ASSEGNARE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.18

RICORSI ALLA COMMISSION ELETTORALE

LA COMMISSIONE ASSEGNA I SEGGI E PROVVEDE A 
REDIGERE UN VERBALE CHE DEVE ESSERE SOTTOSCRITTO 

DA TUTTI I COMPONENTI DELLA COMMISSIONE STESSA

TRASCORSI 5 GIORNI DALL’AFFISSIONE DEI RISULTATI, 
SENZA CHE SIANO STATI PRESENTATI RICORSI, SI INTENDE 

CONFERMATA L’ASSEGNAZIONE DEI SEGGI

EVENTUALI RICORSI DEVONO ESSERE ESAMINATI DALLA 
COMMISSIONE ELETTORALE ENTRO 48 ORE INSERENDO NEL 

VERBALE LE CONCLUSIONI ALLA QUALE E’ PERVENUTA

COPIA DEL VERBALE DEVE ESSERE NOTIFICATA ENRO 48 ORE 
DALL’ESAME DEI RICORSI A TUTTE OO.SS. PRESENTATRICI DI 

LISTA TRAMITE RACCOMANDATA A.R.



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.19

RICORSI AL COMITATO DEI GARANTI

CONTRO LE DECISIONI DELLA COMMISIONE ELETTORALE E’ 
AMMESSO IL RICORSO, ENTRO 10 GIORNI AL COMITATO DEI 

GARANTI

IL COMITATO DEI GARANTI E’ COMPOSTO DA:

•UN MEMBRO DESIGNATO DALLE OO.SS. INTERESSATE 
AL RICORSO

•DA UN FUNZIONARIO DELL’AMMINISTRAZIONE DI 
APPARTENENZA

•DAL DIRETTORE DELL’UPLMO, O SUO DELEGATO, CON 
FUNZIONI DI PRESIDENTE



ACCORDO QUADRO DEL 7 AGOSTO 1998ART.20

NOMINA DEI COMPONENTI DELLA RSU

L’AMMINISTRAZIONE DEVE:

•TRASMETTERE ALL’ARAN COPIA DEL VERBALE DELLA 
COMMISSIONE ELETTORALE, SOTTOSCRITTO DAL 
PRESIDENTE E DUE SCRUTATORI, PER 
L’ACCERTAMENTO DELLA RAPPRESENTATIVITA’


